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ANYKSCIU JONO BILIUNO GIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO
LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS, MOKYMO PRIEMONEMIS IR
LITERATURA TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gimnazijos apripinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato vadovélio sampratg, mokymo
priemoniy sampratg, vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimg, jy priémimag, saugojimg ir
18davimg mokiniams.

2. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo lavinimo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirtas
daugkartinio naudojimo mokymosi S$altinis, pritaikytas konkre¢iam koncentrui arba klasei,
ugdymo sri€iai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui, arba pritaikytas specialiyjy poreikiy
mokiniams, atsizvelgus ] jy specialiuosius poreikius.

Kompiuteriné mokymo priemoné — baigtiné kompiuteriné mokymo priemoné
technologiniu, dalykiniu ir metodiniu poZiiiriu.

Leidéjas/teikéjas — autorius, autoriy grupé, leidykla ar kitas juridinis asmuo, susij¢s su
vadovéliy ir mokymo priemoniy rengimu, leidyba ir platinimu.

Mokymo priemonés — vadovél; papildancios mokymo priemonés, mokytojo knyga,
prieSmokyklinio ugdymo priemonés, specialiosios mokymo priemonés, kompiuterinés mokymo
priemoneés, ugdymo procesui reikalinga literatiira, daiktai, medziagos ir jranga.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovélj papildanc¢ios mokymo
priemonés, kurias tarpusavyje sieja bendra sudarymo id¢ja, turinys ir metodiné sgranga.

3. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Rajono mokykly apripinimo bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliais, mokymo priemonémis ir literattira tvarkos aprasu.

4. Bendrojo lavinimo vadovéliai, jy komplekty dalys bei mokymo priemonés sudaro
savarankiSka gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo

fondo.



5. I bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy fondg jeina visi vadovéliai jrasyti i Galiojanciy

bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sarasa. Pagal §j sarasg jie komplektuojami ir nurasomi.

II. VADOVELIO SAMPRATA

6. Vadovélio paskirtis — padéti mokiniams siekti Svietimo ir mokslo ministro patvirtintose
bendrosiose programose (toliau — Bendrosios programos) apibrézty ugdymo(si) tiksly ir
rezultaty, t.y. plétoti kompetencijas — kurti(s) vertybiniy nuostaty sistema, igyti reikiamy
geb¢jimy, jgiidziy, ziniy ir supratimo.

7. Pagrindinés vadovélio funkcijos yra Sios:

7.1. skatinti mokinio mokymosi motyvacijg ir padéti ugdytis vertybines nuostatas, kurios
svarbios formuojantis sgmoningg pozitrj | mokymasi, renkantis tolesn¢ ugdymosi kryptj ir
brandinant asmens dorine, kultiiring, tauting ir pilieting savimong;

7.2. visoms ugdymo sritims ir visiems dalykams skirti vadovéliai turi sudaryti galimybes
plétoti mokiniy bendruosius asmens gebéjimus (mokymosi mokytis, socialinius, komunikacinius,
pazintinius, veiklos ir kt.) ir specifinius to dalyko (ugdymo srities) geb¢jimus;

7.3. padéti mokiniui jgyti biitiny Ziniy ir ugdytis supratimg teikiant jam aktualig
informacijug: specialiai mokymuisi atrinkta, susistemintg ir pritaikyta medziagg ir nuorodas i

kitus informacijos Saltinius.

111. MOKYMO PRIEMONIU SAMPRATA

8. Mokymo priemoniy paskirtis — padéti mokiniams siekti ugdymo srities, integruoto
kurso, dalyko bendrojoje programoje ar dalyko modulyje numatyty mokymo(si) tiksly ir
kompetencijy, skatinti motyvacija mokytis, aktyvy ir savarankiSka mokymasi.

9. Vadovel; papildancios mokymo priemonés (pratybos, chrestomatijos, skaitiniai,
uzdavinynai, atlasai, Zemélapiai, garso ar vaizdo jraSai, kompiuterinés ploksteles, zodynéliai,
zinynai, kortelés, paveiksléliai, plakatai, skaidrés ir kita) plétoja vadovélio medziagg.
Pagrindinés vadoveél; papildan¢iy mokymo priemoniy funkcijos yra Sios:

9.1. papildyti ir konkretizuoti vadovélio medziaga, atskleisti naujus nagrin¢jamy temy
aspektus;

9.2. skatinti aktyvig ir jvairia mokinio veiklg pateikiant jvairias uzduotis, skirtas
taikomojo ir kiirybinio pobiidzio veiklai;

9.3. diferencijuoti uzduotis ir mokiniams keliamus reikalavimus pagal jgyty Ziniy ir

gebejimy lygj;



9.4. individualizuoti mokiniy darbg atsizvelgus | jy geb¢jimus, mokymosi stiliy,
poreikius, polinkius ir interesus;

9.5. padéti mokytojui jvertinti mokiniy pasiekimus ir patiems mokiniams vertinti savo
pasiekimus, iSskirti problemas ir spragas, numatyti tolesnes mokymosi perspektyvas.

10. Mokytojo knyga (mokytojui skirta metodiné priemon¢) padeda planuoti, organizuoti,
diferencijuoti ir individualizuoti ugdymo procesg dirbant su vadovéliu ar vadovélio komplektu ir
teikia ugdymo procesui reikalingos papildomos medziagos. Pagrindinés mokytojo knygos
funkcijos yra $ios:

10.1. padéti planuoti, organizuoti, difrencijuoti ir individualizuoti, vertinti mokymo ir
ugdymo procesag atsizvelgus | mokiniy amziy, gebéjimus, specialiuosius ugdymo poreikius ir
dalyko (ugdymao srities) ypatybes;

10.2. sitlyti mokymo strategijas ir veiklas, pritaikytas jvairiems mokiniy poreikiams ir
mokymosi stiliams;

10.3. pateikti papildomg mokymo medziaga, kuri padéty veiksmingiau siekti bendrosiose
programose apibrézty mokiniy pasiekimy.

11. Specialiosios mokymo priemonés (vaizdinés, techninés, demonstracings,
kompiuterinés priemonés, zaislai, daiktai, medziagos, literatiira ir pratyby sasiuviniai), parengtos
ar pritaikytos specialiyjy poreikiy mokiniams ugdyti. Jos padeda specialiyjy poreikiy mokiniams
ugdytis mokymuisi reikalingg kompetencija, jgyti socialiniy ir kasdienio gyvenimo jgudziy,
skatina motyvacija mokytis.

12. Kompiuterinés mokymo priemonés (moderniomis technologijomis sukurtos
elektroninés ugdymo priemonés), naudojamos ugdyme mokymo ir mokymosi kokybei gerinti,
skatina mokiniy motyvacijg mokytis, ugdo jy bendrgsias kompetencijas ir individualizuoja
mokymasi.

13. Ugdymo procesui reikalinga literatira ( programiné, informaciné, mokslo
populiarioji, vaiky, metodiné literatiira) padeda ugdyti mokiniy skaitymo ir kalbos jgiidZius,
komunikavimo ir kultiiring kompetencija, informacinius gebéjimus, teksto analizavimo ir
interpretavimo jgiidzius, gebéjima veikti jvairiose socialinése ir kultlirinése situacijose, formuotis
pilieting savimon¢. Metodiné literatiira padeda mokytojui veiksmingiau ir kokybiskiau
organizuoti ugdymo procesa.

14. Daiktai, medZiagos ir jranga (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingos, darbo,
kiirybos, informacinés ir vaizdinés priemonés) padeda mokiniams susipazinti su dalyko
specifika, tobulina praktinius gebéjimus, teikia galimybiy kiirybiskai atlikti uzduotis, pagyvina
ugdymo procesa. Sios priemonés padeda mokiniams sutelkti démesj, geriau suvokti dalyko

temas ir uzduotis, tiksliau jsiminti ir suprasti teikiamg informacijg.



IV. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMAS

15. Gimnazija vadovélius uzsako vadovaujantis Svietimo ir mokslo ministerijos
patvirtintu Galiojanciy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sarasu bei Galimy jsigyti bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliy sgrasu (toliau — Galimy jsigyti sgrasas) ir jo papildymais.

16. Uz mokinio krepselio 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima
isigyti:

16.1. vadovéliy, jrasyty Galimy jsigyti vadovéliy sarase;

16.2. specialiyjy mokymo priemoniy, jrasyty rekomenduojamy jsigyti specialiyjy
mokymo priemoniy sagrase;

16.3. vadovélj papildanciy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sgsiuviniy);

16.4. mokytojo knyguy;

16.5. ugdymo procesui reikalingos literattiros;

16.6. kompiuteriniy mokymo priemoniy, jrasyty galiojané¢iy kompiuteriniy mokymo
priemoniy sarase;

16.7. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo,
kiirybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy);

16.8. tarptautinio bakalaureato vadovéliy.

17. Gimnazija vadoveliy, mokymo priemoniy uzsakymus pateikia leidé¢jams/tieckéjams, su
jais sudaro pirkimo-pardavimo sutartis.

18. Leid¢jai/tiekéjai vadovélius pristato | savivaldybés administracijos arba gimnazijos
nurodytg vieta. Jeigu vadovéliai pristatomi centralizuotai, j gimnazija vadovelius parsiveza pati
gimnazija.

19. Uz vadovéliy fondo komplektavima, apskaitg ir tvarkyma atsakingas gimnazijos
bibliotekininkas.

20. Bibliotekininkas kartu su gimnazijos metodinémis grupémis, atsiZvelgdamas j esamag
vadoveliy fondo padét], mokyklos siekius bei perspektyva sudaro reikalingy jsigyti vadoveéliy ir
mokymo priemoniy sgraSus ir pateikia gimnazijos Tarybai tvirtinti.

21. Pratyby sasiuviniais mokinius apriipina tévai, rekomendavus dalyky mokytojams.

V.VADOVELIU PRIEMIMAS, APSKAITA, SAUGOJIMAS IR
ISDAVIMAS

22. Visi nauji gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta

(saskaita-faktiirg, lydrastj, aktg ar pan.).



23. Priimtoje siuntoje radus neatitikimy su lydimuoju dokumentu, apie tai per 5 dienas
pranesama leidéjui/tiekéjui, i$ kurio vadovéliai gauti.

24. Be lydimojo dokumento gauti vadovéliai (padovanoti, priimti i§ mokiniy vietoje
pamesty ar suniokoty) priimami surasant vadovéliy pri€mimo akta.

25. Visi gauti vadovéliai antspauduojami gimnazijos bibliotekos antspaudu antrastiniame
ir 17 puslapyje.

26. Vadovéliams saugoti gimnazijoje jrengta vadovéliy saugykla.

27. Mokslo mety pradzioje arba jy eigoje vadovéliai perduodami dalyky mokytojams,
kurie i§dalina juos mokiniams, o pasibaigus mokslo metams — surenka, patikrina jy biikle ir
grazina j saugojimo patalpa.

28. Visi 18 bibliotekos gauti vadovéliai turi buti aplenkti. Dalyky mokytojai privalo to
pareikalauti 1§ mokiniy.

29. Dalyky mokytojai ir bibliotekininkas turi prizitiréti, kad vadovélius mokiniai tinkamai
naudoty.

30. Uz vadovélius, isduotus dalyky mokytojams, atsako juos priéme¢s asmuo.

Mokinys, pametes ar suniokojes vadovelj, privalo ji pakeisti nauju arba atlyginti pinigais
rinkos kaina. Mokytojy ir mokiniy atsiskaityma su biblioteka reglamentuoja ,, Naudojimosi
gimnazijos biblioteka taisyklés®.

31. Palikdamas gimnazija, mokinys privalo grazinti vadovélius.

32. Mokiniui, peréjusiam mokiytis j kita rajono mokykla, perduodami ir jam skirti
vadovéliai:

32.1. gimnazijos direktorius, kurio gimnazija noréty gauti vadovélius, raSo prasyma
mokyklai, 1§ kurios mokinys atvyko;

32.2. mokyklos, turin¢ios vadovélius direktorius, raso jsakyma dél vadoveliy perdavimo;

32.3. suraSomas vadoveliy perdavimo ir priémimo aktas.



